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1. [lepevyeHb MIaHMUPYEMBbIX Pe3yJIbTATOB 00yUYEHHUS 0 JUCHMUILIIMHE (MOXYJII0)

1.1. ITepevyeHb MJIAHMPYEMBbIX Pe3yJIbTATOB OCBOCHHS 00pa30BaTeIbHOI MPOrPaMMbl

BrIlTyCKHHMK, OCBOMBIIHMI TPOrpaMMy BBICHIETO OOpa30BaHUs, B paMKax H3ydaeMOu

JUCHUITINHBI, JOJDKCH

00J1a1aTh

KOMIICTCHIIUAMU,

COOTBCTCTBYHOIIMMU BUaAaM

poeCCHOHATILHOM IeATEILHOCTH, Ha KOTOPhIe OPUEHTUPOBaHA MPOrpaMma:

CnocoOHOCTHIO BEIOpATh HHCTPYMEHTAIBHBIC CPEACTBA I 00pa0OTKA SKOHOMUYECKHUX JaHHBIX
B COOTBETCTBUU C IIOCTABJICHHOM 3a7a4el, IPOAHAIIM3UPOBATH PE3YyIbTaThl pACYETOB U
ob6ocHoBaTh noydeHHbIe BBIBOIBI (OITK-3)

CnocoOHOCTHIO aHATM3UPOBATH U HHTEPIPETUPOBATH (PUHAHCOBYIO, OYXTaITEPCKYIO U HHYIO
UH(POPMALINIO, COACPIKAILYIOCS B OTYETHOCTH NMPEINPUATHI pa3InyHbIX (HOpM COOCTBEHHOCTH,
OpraHM3aLyii, BEZIOMCTB U T.JI. ¥ HCIOJIb30BaTh NOTYYCHHbIE CBEICHUS IS TPUHATHS

ynpasieHueckux pemenuit (I1K-5)

1.2. IlepevyeHb MJIAHNPYEMBbIX Pe3yJIbTATOB 00y4YeHHs MO0 TUCIUILIHHE (MOAYJIIO),
COOTHECEHHBIX C IVIAHUPYEMBIMH pe3yJbTaTaMH 0CBOCHHS 00pPa30BaTeJIbHOI POrpaMMBbl

dopmupyeMasi KomneTeHus (¢
yKa3aHueM Ko/Ja)

ITanbl
dopmupoBanus
KOMIIeTeHIIU T

IInanupyembie pe3yabTaThl
00y4eHMs 10 JMCHUILINHE

(MmoayJ110)

CriocoOHOCTBIO aHAIM3UPOBATH U
UHTEPIPETUPOBATH (PUHAHCOBYIO,
OyXTraJTepCKyIo H UHYIO
nH(popMaIrio, CoAepKaITyroCcs B
OTYETHOCTHU TPEANPHUATUN
pa3nmuuHbIX popM COOCTBEHHOCTH,
OpraHu3alii, BEIOMCTB U T.J. U
UCIIOJIb30BATh MOJTY4YEHHbIE
CBEJICHUS IS IPUHSTUSA
ynpasieHueckux pemenuit (I11IK-5)

1 sTam: 3Hannsa

OOyyJaromuiicst TOMKEH 3HATh:
OCHOBHBIC MTOHSTHS
JOKYMEHTAI[MOHHOTO O0eCTIeUeHUs
yIIpaBJICHUS; KJIacCU(UKAITUIO
JOKYMEHTOB; OCHOBHBIC TPEOOBAHUS
K COCTaBJICHUIO ¥ O()OPMIICHHIO
JOKYMEHTOB; TIOPSA0K PabOTHI C
JOKYMEHTaMH OpraHH3aInuu

2 3tam: YMeHus

OOyuaronuiicst JOJKEH YMETh:
KI1accu(UIUPOBATh JOKYMEHTAITUIO
C LIEJbIO MPABUIIBLHOTO €e
MpUMEHEHHUsI; 0pOPMIIATH
JOKYMEHTAIMIO B COOTBETCTBHHU C
HOPMAaTHBHOM 0a30i1; OCYIIECTBISITh
00paboTKy, KOHTPOJIb UCIIOTHECHUS,
XpaHEeHHE JIOKYMEHTOB

3 stam: Bnanenus
(HaBBIKH / OTIBIT
NESATETLHOCTH)

OO0yuaromuiicst T0HKEeH BJIaJICTh:
HaBbIKAMH JIOKYMEHTAJILHOT'O
oopMIIEHHUS PEIICHUI B
YIPaBJICHUHU OpraHU3aLUN

CriocoO6HOCTHIO BBIOpATh
UHCTPYMEHTAJIBHBIE CPENICTBA IS
00pabOTKH YIKOHOMUYIECKUX
JTAHHBIX B COOTBETCTBHH C
MMOCTaBJIICHHOM 3a7aueit,
NIPOAHATIN3UPOBATh PE3YyIbTATHI
pacdeToB 1 000OCHOBATH
nosrydeHHbIe BoIBOIBI (OTIK-3)

1 sTam: 3Hanusa

OOyyJaromuiicst TOJMKEH 3HATh:
HOPMaTHBHO-METOIMYECKYIO Oa3y
JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00eCTIeUeHUs
VIIPaBJICHUS; OCHOBHBIC ITOHSITHS
JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00eCTIeUeHUs
yIIpaBJICHUS; KJIacCU(UKAITUIO
JIOKYMEHTOB; OCHOBHBIC TPEOOBAHHUS
K COCTaBJICHUIO ¥ O()OPMIICHHIO
JOKYMEHTOB; OCHOBHBIC TTPaBHIIA
OpraHu3aIK JOKYMEHTO000pOTa

2 3Tam: YMeHus

OO0yuaromuiicst T0HKEH YMETh:
KJ1accu(UIIUPOBATh JOKYMEHTAIUIO
C LIEJIbI0 MIPABHJIBHOTO €€




MIpUMEHEHHUsI; 0pOPMIATH
AOKYMCHTAIMIO B COOTBCTCTBUU C
HOPMAaTHBHOM 0a30i1; OCYIIECTBISITh
00paboTKy, KOHTPOJIb UCIIOTHECHUS,
XpaHeHHue TOKyMEHTOB

3 oram: Bmanenus = OOydvaroniuiics J0JKeH BIaJACTh:

(HaBBIKH / OTIBIT HaBBIKAMU OpPTaHU3AIHH

JESATETLHOCTH) JTOKYMEHTOO0O0pPOTa; COCTABJICHUS U
oopmieHus yrIpaBIeHYECKUX
JTOKYMEHTOB

2. MecTo AuCHHMILINHBI (MOYJIs1) B CTPYKTYpe 00pa3oBaTe/IbHOM NPOrpaMMbl
JucuunianHa peanusyercs B paMKax BapuaTUBHOM YacTH.

JucuummHa uzydyaercs Ha 1 kypce B 2 cemecTpe

3. O0beM JUCUMITIMHBI (MOXYJIS]) B 3a4€THBIX eIMHUIIAX ¢ YKa3aHHMEeM KOJUYecTBa
aKaJeMH4YeCKNX WM ACTPOHOMHUYECKHMX YaCOB, BbI/IEJIEHHBIX HA KOHTAKTHYIO PadoTy
00y4aromuXcH ¢ npenogaBaresieM (Mo BUAAM y4eOHbIX 3aHATHI) M HA CAMOCTOSITEJIbHYIO
padoTy 00y4armuxcs

OO6mast TpyI0eMKOCTh (00beM) TUCHIHUIIINHBI cocTaBmsieT 144 akan. 4.

Bcero yacos
O0bem IMCUUIIIMHBI 3aounas opma
o0yueHust
OO6miast TpyA0€MKOCTh TUCITUTUTHHBI 144
Y4eOHBIX YacOB Ha KOHTAKTHYIO paboTy C MperoaaBaTesieM:
JIEKUH 6
MPAKTUYECKUX (CEMUHAPCKUX ) 12
npyrue ¢hopmbl KOHTaKTHOU padoThl (DKP) 0,2
YueOHBIX YaCOB Ha KOHTPOJIH (BKJIIOYAst Yachl TOATOTOBKH ): 3,8
mudepeHIMpPOBaHHBIN 3a4eT
Y4eOHBIX YaCOB Ha CAMOCTOSATENBbHYIO paboTy 00yJaromuxcs 122
(CP)
DopMbl KOHTPOJISA CemecTpsl
nudepeHIMPOBaHHBIN 3a4eT 2

4. Coneprkanue IMCHUIIMHBI (MOAYJIs1), CTPYKTYPUPOBAHHOE 0 TeMaM (pa3jesiaM) ¢
YKa3aHHEM OTBEJEeHHOI0 HA HUX KOJIMYEeCTBA aKaJeMUYeCKUX YaCOB U BUI0B Y4eOHBIX
3aHATHH

4.1. Paznenbl JIUCHUIUIMHBI M TPYI0EMKOCTD 110 BUAaM YUeOHBbIX 3aHATHH (B
aKaJeMHu4ecKHX Yyacax)

Buabl yueOHbIX 3aHATHIH, BKJIKOYAS
Neo HaunmeHnoBanme pasaesia / TeMbl CaMOCTOSITEIbHYIO pa0oTy 00y4aromuxcs u
n/n AMCHUIINHBI TPYA0E€MKOCTh (B 4acax)
KonrakTHas padora ¢ \ CpP




npenojgaBarejemM
Jlek IIp/Cem JIao

2.3 | Perucrtpauusi JOKYMEHTOB U KOHTPOJIb 1 2 0 15
WX UCIIOJIHEHUS

2.2 | Opranuzanus paOOoThI ¢ JOKyMEHTaMHU 0,5 0 15

2.1 | OcoOEHHOCTH MOATOTOBKH M 0,5 1 0 15
oopMIIeHUS OTAEIbHBIX BHI0B
JIOKYMEHTOB

2 | Pazngen 2.0co0eHHOCTH TOKYMEHTOB, 2,5 6 0 62

HX perucTpamnusi, KOHTPOJIb U
XpaHeHue

1.4  DneKkTpOHHBIE TOKYMEHTHI 1 0 15

1.3 OdopmieHue yrnpaBaeHIECKUX 1 1 0 15
JIOKYMEHTOB

1.2 HopmaTuBHO-METOAMUYECKOE 0,5 2 0 15
perynupoBaHue JOKyMEHTAllHOHHOTO
o0ecrieyeHus yrpaBieHUs

1.1 | JlokyMeHTHI, X GYHKLIUHU U 1 1 0 15
Kyaccuukanms

2.4 XpaHeHue 10KyMEHTOB 0,5 1 0 17

1  Paszgea 1. JlokymeHTBI: BUABI, 3.5 0 60

¢GyHKUMM, HOPMATUBHO-
MeTOoAnYecKoe peryJiMpoBaHue
Hroro 6 12 0 122

4.2. Conep:xanne JMCHHUILIMHBI, CTPYKTYPHPOBAaHHOE 10 pa3jesaM (TeMam)

Kypc npakTudeckux/ceMHHAPCKUX 3aHSATUI

Ne

HaumenoBanue pasjaesia / TeMbl
TUCHHUILTHHBI

Conep:xanue
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Perucrpanust JOKyMEHTOB U KOHTPOJIb UX
WCIIOTHEHUS

YcrHbIl onpoc:

1. OOu1re noJ0XKEeHHUs perucTpalun
JIOKYMEHTOB.

2. @opMBI U OPSAJOK pErUCTpaluu
JIOKYMEHTOB.

3. naexcanus 10KyMEHTOB.

4. Opranuzanus cupaBO4YHO-
UH(POPMALIMOHHOHN paboTBhI.

5. KoHTpoJIb HCTIOJTHEHUS IOKYMEHTOB.

2.2

Opranu3zanus paboTsl C TOKyMEHTaMu

YcTHBIM onpoc:

1. OcHOBHBIE IPUHLIMIIBI OPraHU3ALUN
JIOKYMEHTO000POTA.

2. Pabora ¢ BXxopsmiel JOKyMEHTAIHEH.
3. Pabora ¢ ucxopsmieit JOKyMEeHTAIHEH.
4. Pabota ¢ BHyTpEHHUMH JIOKYMECHTAMHU.
5. JlokyMeHTBI, coaepxalme
KOMMEpYECKYIO TallHY

2.1

Oco0eHHOCTH TOATOTOBKU M O(OPMIICHHS
OT/ICNIbHBIX BUIOB JJOKYyMEHTOB

YcTHBIM onpoc:
1. Oprann3anMoHHbIE JOKYMEHTHI.
2. PacniopsiuTeNnbHbIE TOKYMEHTHI.




3. UudopmannoHHo-cripaBoYHbIC
JAOKYMCHTEIL.

4. JIoOKyMEeHTaIMs 110 TPYAOBBIM
OTHOUICHUSM.

Pa3nes 2.0co00eHHOCTH JOKYMEHTOB, HX PerucTpanus, KOHTPOJIb U XpaHEeHHe

1.4

QHGKTpOHHBIe AOKYMCHTEL

YcTHBIM onpoc:

1. Co3manue 31eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.
2. @opMaThl NIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.
3. DnekTpoHHas nu(poBas MOIHUCE.

4. OuudpoBanue Kak cocod co3aaHus
JIOKYMEHTOB.

1.3

Odopmienne ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB

YcTHbI onpoc:

1.0O06mme mooKeHHUs.

2. bnaHKu TOKYMEHTOB.

3. IlpaBuna oopmiteHUs OTIAETHHBIX
PEKBU3HUTOB TOKYMEHTOB.

1.2

HopMmaruBHO-MeTOIMUECcKOE
peryaupoBaHue JOKYMEHTAMOHHOTO
oOecrieueHus yrpaBieHUs

YcrHbI onpoc:

1. ®enepalbHOE 3aKOHOIATENILCTBO B cepe
paboTHI C TOKYMEHTHPOBAHHON
uHpopManuei.

2. YHupUKaMs ¥ CTaHIapTU3AIMS B
JIETIONPOU3BO/ICTBE.

3. MexayHapoaHble CTaHIAPTHI B 00J1aCTH
paboThI ¢ JOKYMEHTaMH.

1.1

JIOKyMEHTBI, MX (QYHKIHHU U Ki1accuuranus

YcTHBIM onpoc:

1. CymHOCTh, TEHE3UC U PA3BUTHE MOHATHUS
"nmokymeHT".

2. CooTHONIEHUE MOHATUH "MOKyMEHT",
"uHpopmanusa" 1 "MaTepuaNbHbIH
HOCHUTEID .

3. ®yHKIUH TOKYMEHTOB.

4. Crioco0Obl TOKyMEHTHPOBAHUS.

5. CBolicTBa JOKYMEHTA.

6. Kimaccuguxarysi JOKyMeHTOB 110
Pa3IUYHBIM PU3HAKAM.
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XpaHeHue JOKYMEHTOB

YcrHbIM onpoc:

1. OnepatuBHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB.

2. DKcnepTr3a HEHHOCTH IOKYMEHTOB.

3. Ilopsinok nepeaaun JOKYMEHTOB B apXUB
OpraHu3aluHm.

4. OcoOeHHOCTH XpaHEHUS HIIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

5. YHHUYTOXKEHHUE TOKYMEHTOB C UCTEKIINM
CPOKOM XpaHEHHS.

Pasznea 1. lokymeHTbI: BUIbI, QYHKIIUN, HOPMATHBHO-METOIMYECKOE PeryJiupoBaHue




Kypc nekimoHHbIX 3aHATHI

Ne HaumeHnoBaHue pa3gesa / TeMbl Coaepixanue
AUCHUTITHHBI

2.3  Perucrtpanus 10KyMEHTOB U KOHTPOJIb UX 1. OOuMe noJ0XKEeHUs perucTpalun
MCIIOJTHEHUS JIOKYMEHTOB.

2. ®opMBbI U IOPSIAOK PETUCTPALITT
JIOKYMEHTOB..

2.2 | Opranuzanus paboThl C JOKYMEHTaMH 1. OCHOBHBIE IPUHITUITBI OpPraHU3aALUHI
JIOKyMEHTO000pOoTA.
2. Pabora c BXomsiei JOKyMEeHTaIUeH.
3. Pabora c ucxozsieii JokyMeHTaue.

2.1  Oco0eHHOCTH MOATOTOBKH U 0(pOpMIICHHUS 1. OpranuzanyoHHbIE JOKYMEHTBHI.

OTJIENbHBIX BUJIOB IOKYMEHTOB 2. PacniopsuTenbHbIe TOKYMEHTHI.
2 | Pasznen 2.0c00eHHOCTH JOKYMEHTOB, X PerucTpauus, KOHTPOJb U XpaHEHHE
1.4 DnekTpoHHBIE TOKYMEHTHI 1. Co3nanue 31eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.
2. DnexTpoHHas M(ppoBast MOMHCE.
1.3  Odopmienne ynpaBieHIeCKHX JOKYMeHTOB | 1.00m1ue moaoxeHus.
2. bnaHKu TOKYMEHTOB.

1.2 HopmaTHBHO-METOAMYECKOE 1. ®enepanbHOE 3aKOHOIATEILCTBO B chepe
peryaupoBaHue JOKYMEHTAIMOHHOTO paboThI ¢ JOKYMEHTUPOBAHHOU
oOecrieueHus yrpaBieHUs nHpopmaruei.

2. Yaudukanus v CTaHAapTH3AIUS B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE.

1.1  HoxymenTsl, ux ¢byHKuuu u kinaccudukamus 1. CynHOCTh, TE€HE3UC ¥ PA3BUTHE TTOHATHUS
"nmokymeHT".
2. CooTHONIEHUE MOHATUH "MOKyMEHT",
"uHpopmanusa" 1 "MaTepuaNbHbIH
HOCHUTEID .
3. ®yHKIUH TOKYMEHTOB.

2.4  XpaHeHHE NJOKYMEHTOB 1. OnepaTuBHOE XpaHEHUE JOKYMEHTOB.

2. Ilopsiaok nepenayu JOKYMEHTOB B apXUB
OpraHH3aIiy.
1 Paszgea 1. JlokymeHTbI: BUIbl, QYHKIIUN, HOPMATHBHO-METOANYECKOE PeryJupoBaHue

5. YueOHO-MeTOAMYECKOE o0ecevyeHne 1JIs1 CAMOCTOSATEIbHOM padoThl 00yYAKOIIUXCS 10
JUCHUIJINHE (MOLYJII0)

Pa3nen 1./lokyMeHTBI: BUABI, (PYHKIHH, HOPMATHBHO-METOAHYECKOE
peryJimpoBaHue

TEMA 1.1. lokyMeHTbI, X (PpyHKIHMH H KIACCHPUKALUA

7




Bonpocm ONsL CAMOCIOAMENbHO20 Usyderus

CriocoObl TOKYMEHTHUPOBAHUA.
CBoiicTBa JOKYMEHTA.
Krnaccudukanus ToKyMEeHTOB MO Pa3IUYHBIM TPU3HAKAM.

TEMA 1.2. HopMaTUBHO-MeTOUYeCKOE PeryJMpoBaHue JOKYMEHTALMOHHOIO
o0ecreyeHus1 ynpaBJeHHUsI
Bonpocul ona camocmosmenvHo2o uzyuenus
MesxayHapoiHbIe CTaHAAPTHI B 00JIaCTH pabOThI ¢ JOKYMEHTaMH.

TEMA1.3. OdopmiieHne ynpaBjieH4eCKHX JOKYMEHTOB
Bonpocw 0na camocmoamenvho2o uzydenus
ITpaBuna opopmiIeHHs OTIEIBHBIX PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

TEMA 1.4. D1eKTPOHHBbIE TOKYMEHTbI
Bonpocwl 0113 camocmosmenbHo2o uzydenus
dopmaThl AIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.
OmudpoBaHue Kak croco0 CO3/1aHus JOKYMEHTOB.

Pa3nen 2.0co0eHHOCTH JOKYMEHTOB, X PerucTpanus, KOHTPOJIb H XpaHeHHe

TEMAZ2.1. Oc00eHHOCTH MOATOTOBKHU U 0()OpMIIeHUSI OT/AeJbHbIX BU/I0B
JOKYMEHTOB
Bonpocwt ons camocmosmenvrozo uzyuenus
NudopManinoHHO-CTIpaBOYHBIC TOKYMEHTHI.
I[OKyMGHTaI_II/IH 10 prI[OBBIM OTHOUIICHUSM.

TEMA 2.2. Opranusanusi padoTsl ¢ JOKyMeHTAMH
Bonpocul ona camocmosmenvnozo uzyuenus
PaGota ¢ BHyTpeHHUMH TOKYMEHTaMHU.
JIOKYMEHTBI, coaepxKanime KOMMEPUYECKYIO TalHYy.

TEMA 2.3. PerucTpauusi J0KyMEHTOB U KOHTPOJIb UX UCIIOJIHEHUSA
Bonpocul ona camocmosmenvnozo uzyuenus
Nupexcanus JOKyMEHTOB.
Opranuzanus CrpaBOYHO-MH(POPMALMOHHON PabOTHI.
KoHTpOo1b HCTIONHEHNS JOKYMEHTOB.

TEMA 2.4. XpaHeHue 10KyMeHTOB
Bonpocul ona camocmosmenvHo2o uzyuenus
DKcnepTu3a HEeHHOCTH JTI0KYMEHTOB.
OcoOeHHOCTH XpaHEHUs JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.
YHUYTOXEHHE AOKYMCHTOB C UCTCKIIUM CPOKOM XPAHCHUS.

IIpakTyeckoe 3aganue Ne 1
1. CocraBbTe YCTaB opraHu3aii.



2. CocTaBbTe CTPYKTYPY U IITATHYIO YUCICHHOCTb.
3. CocTaBbTe ITATHOE pacluCaHue.
4. Pa3paboTrarh JOHKHOCTHBIC MHCTPYKITUH JIJISl KAXKIOTO YJIeHa KOMAaH/IbI.

IIpakTHyeckoe 3aganue Ne 2
OdopmuTe TPOTOKOI COOpAHUS yUpeauTesield OpraHnu3aIiy.
CocrtaBbTe npuKka3z 00 YTBEP>KICHUH MITATHOTO PACTIHCAHUS.
CocraBbTe nprKa3 N0 OCHOBHOM J€ATEIIBHOCTH.
OdopMuTe pacnopspKEHUE 110 OPTaHU3AINH IS TSILHOCTH MPEAPUSITHS.
OdopmuTerapaHTUIMHOE TTHCHMO.

Al

IIpakTyeckoe 3aganue Ne 3
CocTaBbTe aKT O pEBU3UM KacChl IPEAIPUSITHSI (OpraHU3ALH).
CocraBbTe TOKIAIHYIO 3aMHUCKY.
CocTraBbTe 00BSICHUTEIBHYIO 3aIHCKY.
CocTraBpTe MUCHMO-TIPEUIOKEHNE O COTPYTHUYECTBE JUIsl CTOPOHHEH OpraHU3alluH.
CocraBbTe MUCHMO-PEKIIAMALIHIO.

SNk W=

IIpakTuyeckoe 3aganue Ne 4
CocraBbTe npuKa3 o mpueMme paboTHuka Ha padoTy (¢d.Ne T-1).
2. CocraBbTe MpHKa3 0 nepeBoie paboTHUKA Ha Ipyryro padoty (¢.Ne T-5).
3. CocraBbTe MpHKa3 O MPEKPaIICHUH JEHCTBUS TPYAOBOTO JIOTOBOpa ¢ paOOTHUKOM
(. Ne T-8).
4. CocraBpTe MprKa3 0 HAMPABJICHUH paOOTHUKA B KOMaHIUPOBKY (¢. Ne T-9).
5. Odopmute TpyI0BYIO KHUXKKY.

—

OcHoBHas1 yueOHas1 IuTEpaTYypa:

1. Hoponuna, JI. A. Opranu3anus U TEXHOJOTUS JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTIeueHUs
yhpaBiieHus : y4eOHUK u mpakTukym s By3oB/ JI. A. Jloponuna, B. C.Hputukosa. —
Mocksa : UznatensctBo FOpaiit, 2021. — 233 ¢. — (Bricmee oOpazoBanue). — ISBN 978-5-
534-04568-0. — URL : https://urait.ru/bcode/468850 (mara oopamenus 21.06.2021)
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yrOpaBieHus : ydeOHUMK W mpakTukym mis By3oB/ H. H. lllyBanoBa. — 2-¢ u3z., mepepad. u
non. — Mocksa : WznarensctBo [Opaiit, 2021.— 265 c.— (Bricmee oOpa3zoBanue). —

ISBN 978-5-534-12358-6. — URL : https://urait.ru/bcode/469831 (nata obpamenus 21.06.2021)
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obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-06787-3. — URL : https://urait.ru/bcode/472841 (mara
obpammenus 21.06.2021)

2. Heanosa, A. IO.Pycckuii s3bIK B JEIOBOH JOKYMEHTAIlMH : Y4YEOHHK U
npakTukym Uit By3oB/ A. 0. HMBanoBa. — 2-e¢ wu3n., mnepepad. u jom. — Mocksa :
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9. — URL : https://urait.ru/bcode/469725 (nata obpamenus 21.06.2021)




6. YueOHO-MeTOAMYECKOE M HH(POPMALMOHHOE 0O0ecnieuyeHue TUCIHUILINHBI (MOYJIs1)
6.1. Ilepeuennb y4eOHOI1 IUTEPATYPbI, HEOOXOAMMOM 1JIS OCBOCHH S JUCHUIJIMHBI
OcHoBHas1 yueOHas1 IuTEpaTYypa:

1. 1. Hoponuna, JI. A. Opranu3anus U TEXHOJIOTH JTOKyMEHTAIlMOHHOTO 00eCTIeYeHUs
YIpaBJICHUS ;| Y4eOHUK M TTpakTukyM st By3o0B / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. —
Mocksa : UznatenscrBo FOpaiit, 2021. — 233 ¢. — (Bsicmee o6pa3osanue). — ISBN

978-5-534-04568-0. — URL : https://urait.ru/bcode/468850 (mara oOparmieHus
21.06.2021)
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u non. — Mocksa : M3garensctBo KOpaiit, 2021. — 265 ¢. — (Bricmiee o6pa3oBanue).
— ISBN 978-5-534-12358-6. — URL : https://urait.ru/bcode/469831 (mara oGparmenus
21.06.2021)
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1. 1. I'pozoBa, O. C. [enonpousBoictBo : ydeOHOe mocodme s By3oB / O. C.
I'pozoBa. — MockBa : MzmarensctBo [Opaiit, 2021. — 124 c. — (Bsicmee
obOpazoBanmue). — ISBN 978-5-534-06787-3. — URL : https://urait.ru/bcode/472841
(mata obpamenus 21.06.2021)

2. 2. WBanoBa, A. HO. Pycckuii s3bIK B J€NOBOW JOKYMEHTAllMH @ Y4YEOHHUK U
npakTukym 1ist By3oB / A. FO. MBanoBa. — 2-e u3n., mepepab. u gom. — Mocksa :
WznarensctBo FOpaiit, 2021. — 187 c. — (Bsicmee o6pazoBanne). — ISBN 978-5-534-
12357-9. — URL : https://urait.ru/bcode/469725 (nata obpamenus 21.06.2021)

6.2. IlepeyeHb 2JIEKTPOHHBIX OMOJINOTEYHBIX CHCTEM, COBPEMEHHBIX IPO(ecCHOHATBHBIX
0a3 JaHHBIX M1 HHPOPMALMOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM
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